
PROTOCOLO ESCOLAR PARA EVALUACIONES ATRASADAS 

Objetivo Este protocolo establece las normas y procedimientos para la administración, 
justificación y reprogramación de evaluaciones en el Colegio William James, en conformidad 
con los artículos del Reglamento Interno. 

1. Evaluaciones y Actividades Evaluativas 

• Todos los estudiantes serán evaluados en las asignaturas, módulos y actividades de 
aprendizaje del plan de estudios. 

• Se incluirán en la evaluación experiencias formativas como talleres familiares, 
actividades temáticas (English Day, Día del Arte, Día del Libro, Jornadas de 
Historia, Ferias Científicas, entre otras), siguiendo el Proyecto Educativo 
Institucional. 

• Cada evaluación contará con una pauta previamente diseñada. 
• La Unidad Técnico-Pedagógica (UTP) supervisará la retroalimentación y pertinencia 

de las evaluaciones en relación con los contenidos y habilidades de cada unidad. 

2. Asistencia a Evaluaciones 

• La asistencia a las evaluaciones calendarizadas es obligatoria. 
• En caso de inasistencia, el apoderado debe justificar la ausencia mediante una 

comunicación escrita (física o digital), en un plazo no superior a 48 horas, adjuntando 
la documentación correspondiente. 

3. Justificación y Reprogramación de Evaluaciones 

• Si un estudiante se ausenta a una evaluación y presenta certificado médico en su 
primer día de regreso o antes, podrá rendir la evaluación en la fecha que fije la UTP. 

• El apoderado deberá entregar el certificado médico original en la Secretaría o enviarlo 
por correo electrónico. 

• Si el estudiante no se presenta a la evaluación y su apoderado(a) no justifica su 
inasistencia se le calificará con nota 2.0. 

4. Recalendarización de Evaluaciones 

• Si un estudiante obtiene autorización de la UTP para recalendarizar una evaluación y 
no se presenta en la nueva fecha o no entrega su tarea/proyecto, será calificado con 
nota 2.0. 

• Excepcionalmente, la Dirección podrá evaluar cada caso en particular. 

Este protocolo garantiza la correcta aplicación de las evaluaciones, asegurando equidad y 
claridad en los procedimientos académicos del colegio. 

 


